AN

Sefior: ‘

Francisco Javier Antom? rdén Quezada.
Viceministerio del Deporte y E] Recreac:L)n.
WIINISTERIO DE CULTU Y DEPORTES
Su Despacho.
Estimado Sefior Vicemijnistro:
De la manera més atenita me dirijo a usted
estipulado en el Contr::‘xto Administratiy
Acuerdo Ministerial Mo. 35-2015, corre:
1 |
ACTIVIDADES REALIZAI;)AS: |
a)
b}
c}

Asesorar en el corecto manejo

seccion. 1 |
d} ‘
seglin corresponda el estatus de
Atender a consultas internas y exte
Rendir informes que le sean sol
la Seccién.
Otras atribuciones asignadas par

e Recopilar

] |

|
.

e Preparadion de informacion para los reportes de controi de expedientes de
e Apoyo para la recopilacidn e ingreso de precies de los insumos para €l

AnteproVecto 2016 - 2018.

s Apoyo en la Recopila :iérh de
Devengado mensual y cuatrimestral, durante el ejercicio fiscal 2015.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o

Se ha logrado mejorar ef cumpli

Se ha mejorado | ‘

® € o ¢

de la Direccién General del Deport
e Se halogrado un

==y
al

/

citados,

mlen

5 revision de los exp
Se ha mejorado el traslado y atchivo
%. yla
avance en el proceso,

con

o] bor Servicios Técnico Profesionales No. 219-20]
pohdier te al mes de Julio del 2015. Y para el cobrq de mis honorarios estoy

presentando la factura Sejrie “A” Nimero 01;30113.

Apoyar en el cqm plimiento de las orbjeti\
y archivg
Asesorar eventos especiales re EacFonac

Asesorar en el seguimiento de los piane=

nas

lefe

informacién para la replizacién de reportes e informes solicitados

i

Mario Qanler Mendoza del cid

Asisterite de Compras

to de los objetivos, verificacién y control de los

Se ha logrado ri'ecopiiar informaqon para realizar una base de datos actualizada de
ed|1entes , y una baja en los documentos recha:;

de los expedientes y documentos trasladado‘

os de la seccién.

Je competencia a la Seccion.

inmediato:

informacion para la elaboracién de la

Recreacion.
de realizacién de los reportes como el trasla

de los documentos que ingresan a la seccié n.
os con el analisis y la discusién de problemas competentes a la

en lo que refiere a avances y pendientes de

{Vo.Bo.) WW)\»

Gu#emala, fulio 31 de 2015,

| propdsito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo

15 aprobadc mediante el

de trabajo, proyectos asignados a la SECCIOH e informar al encargado
los mismos para la toma de decisiones.

la agenda planificada por

al area de compras.

pago.
POA, POM, PAC 2016 ¥

‘Cuota de Compromiso y

documentos.
expedientes y precios.
»ados por contabilidad.

. a las diferentes Jefaturas

do de la cuota mensual.

.lefe\{jne

ARIA DE LOS ANGELES
JEFE DE CG

DIRECCIGN GENERAL DEL DEPOR
MINISTERIQ DE CULTUA

diarlé.

{BANEZ REYES

MPRAS

TE ¥ LARECREACION
AY DEPORTES




